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	一、部门职责

	1．主要职能。

	负责签批以学校名义发出的各类文件、报表；批办上级来文。加强民主管理，关心教职工生活。注重教职工队伍建设，不断提高他们的政治、业务素质。注重校园环境建设，努力使校园像个学校的样子。根据个人能力特长、学历、职务、实际等因素制订中心学校其他人员工职责。负责同上级部门和社会各界的联系，提高学校知名度，争取社会各界的支持

	2．机构情况

	编制人数180人

	3．人员情况

	行唐县第五中学2019年年初数172人 ，与2018年相比，在职调入6人，新增特岗教师10人，在职调走6人， 2019年末实有182人。我单位人员变动原因为正常调动和新增特岗教师。

	二、机构设置

	一、收入支出决算总体情况说明

	二、收入决算情况说明

	三、支出决算情况说明

	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明

	五、一般公共预算“三公” 经费支出决算情况说明

	（一）机关运行经费情况

	（二）政府采购情况

	（三）国有资产占用情况

	（四）其他需要说明的情况




